
 

 

 

 
  

 

  

 

 

2023 

SOŠ polytechnická Andyho Warhola, 

Duchnovičova 506, Medzilaborce 

ÚČTOVNÍCTVO 

Základy jednoduchého účtovníctva 

2. ročník 

Základy jednoduchého účtovníctva 

(Učebný text) 

Ing. Jana Čabalová 



 

 

ŠPECIFICKÉ VZDELÁVACIE CIELE 

Odbor: 6442 K obchodný pracovník 

KOGNITÍVNE (NIEMIERKOVA TAXONÓMIA):  

Úroveň Formulácia cieľa 

Zapamätanie: 

Definovať ustanovenia upravujúce postupy jednoduchého účtovníctva 
a vymenovať základné pravidlá účtovania  v jednoduchom účtovníctve. 
Definovať jednotlivé formy účtovných kníh, ktoré sa používajú 
v jednoduchom účtovníctve. Zdôrazniť dôležitosť využitia účtovných kníh pri 
zostavovaní účtovnej závierky. 

Porozumenie: Vysvetliť kritériá, ktoré používame pri delení príjmov a výdavkov. 

Špecifický 
transfer: 

Rozlíšiť a správne zatriediť rôzne druhy príjmov a výdavkov. Uviesť ich 
v účtovnom výkaze - peňažnom denníku  na správnych miestach. 

Nešpecifický 
transfer:  

Posúdiť dôležitosť vedenia účtovných kníh  na začiatku podnikateľskej 
činnosti a v závere účtovného obdobia. 

 



 

 

 

OBSAH 

1 ÚVOD ................................................................................................................................... 2 

2 USTANOVENIA, UPRAVUJÚCE POSTUPY JEDNODUCHÉHO ÚČTOVNÍCTVA .............................. 3 

2.1 Podnikatelia, ktorí môžu účtovať v sústave jednoduchého účtovníctva ......................... 3 

2.2 Základné informácie o jednoduchom účtovníctve ......................................................... 3 

3 ZÁKLADNÉ PRAVIDLÁ ÚČTOVANIA V JEDNODUCHOM ÚČTOVNÍCTVE .................................... 4 

3.1 Dôležitosť účtovného dokladu ...................................................................................... 4 

3.1.1 Náležitosti účtovného dokladu .................................................................................. 5 

4 ÚČTOVNÉ KNIHY V SÚSTAVE JEDNODUCHÉHO ÚČTOVNÍCTVA ............................................... 7 

4.1 Peňažný denník ............................................................................................................ 7 

4.2 Kniha  pohľadávok ....................................................................................................... 7 

4.3 Kniha záväzkov ............................................................................................................. 7 

4.4 Pomocné knihy ............................................................................................................ 8 

5 INVENTARIZÁCIA MAJETKU A ZÁVÄZKOV V JEDNODUCHOM ÚČTOVNÍCTVE .......................... 9 

6 ÚČTOVNÁ ZÁVIERKA V JEDNODUCHOM ÚČTOVNÍCTVE ....................................................... 10 

7 ZDROJE ............................................................................................................................... 13 

 
 



2 

 

 

 

1 ÚVOD 

 

Počuli ste niekedy termín jednoduché účtovníctvo, a neviete, čo vlastne 

jednoduché účtovníctvo znamená ? 

V nasledujúcom texte sa dozviete, čo si predstaviť pod pojmom jednoduché účtovníctvo,  kto ho 

môže viesť, jeho výhody a nevýhody. 

Vedenie jednoduchého účtovníctva je jeden zo spôsobov uplatňovania preukázateľných 

(skutočných) daňových výdavkov. Okrem jednoduchého účtovníctva môže daňovník uplatňovať 

preukázateľné daňové výdavky vedením daňovej evidencie a vedením podvojného účtovníctva. 

Jednoduché účtovníctvo primárne slúži na zistenie základu dane daňovníka. Na rozdiel od 

podvojného účtovníctva funguje jednoduché účtovníctvo na “cashovom” princípe. Základom 

jednoduchého účtovníctva je porovnávanie príjmov a výdavkov a ich delenie na tie, ktoré ovplyvňujú 

základ dane, a na tie, ktoré základ dane neovplyvňujú. 

V jednoduchom účtovníctve je dôležitý príjem a výdavok. V podvojnom účtovníctve je dôležitý výnos 

a náklad. Pre ilustráciu, výnos vzniká v okamihu poskytnutia služby alebo predaja tovaru, príjem 

vzniká až v okamihu zaplatenia za poskytnuté služby alebo predaný tovar. 

  



3 

 

 

 

2 USTANOVENIA, UPRAVUJÚCE POSTUPY JEDNODUCHÉHO ÚČTOVNÍCTVA 

Podnikateľ, ktorý účtuje v sústave jednoduchého účtovníctva, by sa mal riadiť predovšetkým týmito 

ustanoveniami: 

 zákonom č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov, 

 opatrením Ministerstva financií SR z 13. decembra 2007 č. MF/27076/2007-74, ktorým sa 

ustanovujú podrobnosti o postupoch účtovania a podrobnosti o usporiadaní, označovaní 

a obsahovom vymedzení položiek účtovnej závierky pre účtovné jednotky účtujúce v sústave 

jednoduchého účtovníctva v znení neskorších predpisov, 

 zákonom č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov. 

2.1 Podnikatelia, ktorí môžu účtovať v sústave jednoduchého účtovníctva 

V sústave jednoduchého účtovníctva môžu  účtovať: 

 fyzické osoby, ktoré podnikajú alebo vykonávajú inú samostatnú zárobkovú činnosť, ak 

preukazujú svoje výdavky vynaložené na dosiahnutie, zabezpečenie a udržanie príjmov na 

účely zistenia základu dane z príjmov (podnikatelia, ktorí podnikajú na základe 

živnostenského oprávnenia), 

 podnikatelia, ktorí účtujú v sústave jednoduchého účtovníctva podľa § 37 Obchodného 

zákonníka (podnikatelia, ktorí nie sú zapísaní v Obchodnom registri a podnikajú podľa 

osobitných predpisov, napr. audítori, daňoví poradcovia, advokáti, notári, tlmočníci a pod.), 

 a iné (napr. občianske združenia, spoločenstvá vlastníkov bytov a nebytových priestorov, 

cirkev a pod.). 

V jednoduchom účtovníctve môžu účtovať aj fyzické osoby, ktoré dosiahli príjem z prenájmu (podľa 

§ 6 ods. 3 zákona o dani z príjmov), alebo dosiahli príjem z použitia diela a umeleckého výkonu 

(podľa § 6 ods. 4 zákona o dani z príjmov). 

Podnikateľ môže uplatňovať preukázateľné daňové výdavky aj vedením účtovníctva v sústave 

podvojného účtovníctva alebo vedením daňovej evidencie (prípadne uplatňovaním paušálnych 

výdavkov). 

2.2 Základné informácie o jednoduchom účtovníctve 

Predtým než začnete účtovať v sústave jednoduchého účtovníctva, by ste mali pochopiť jeho 

podstatu. Princíp jednoduchého účtovníctva spočíva v tom, že podnikateľ porovnáva svoje 

(zdaniteľné) príjmy a (daňové) výdavky pre účely zistenia základu dane (nie náklady a výnosy, ako je 

to v podvojnom účtovníctve), pričom je dôležitý práve dátum príjmu alebo výdavku. Uvedené 

znamená, že napr. vystavená faktúra podnikateľom za tovar sa považuje za príjem až v okamihu jej 

úhrady. 
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Pri účtovaní v sústave jednoduchého účtovníctva je veľmi dôležitá znalosť zákona o dani z príjmov, 

predovšetkým to, ktoré príjmy sa považujú za zdaniteľné (t. j. vstupujú do základu dane) a ktoré 

preukázateľné výdavky sa považujú za daňové. Ak začínate s účtovaním v sústave jednoduchého 

účtovníctva, mali by ste vedieť, že už pri prvom zápise účtovného prípadu rozdeľujete príjmy aj 

výdavky na tie, ktoré základ dane ovplyvňujú (zdaniteľné príjmy, daňové výdavky), a na tie, ktoré 

základ dane neovplyvňujú (nedaňové výdavky, nezdaniteľné príjmy).  

Nakoľko pri účtovaní v sústave jednoduchého účtovníctva sa už hneď pri zápise účtovného prípadu 

rozdeľujú príjmy a výdavky na ovplyvňujúce a neovplyvňujúce základ dane, je možné hneď 

z účtovníctva zistiť to, aký základ dane má daný podnikateľ. 

3 ZÁKLADNÉ PRAVIDLÁ ÚČTOVANIA V JEDNODUCHOM ÚČTOVNÍCTVE 

 V sústave jednoduchého účtovníctva účtujete v účtovných knihách (peňažný denník, kniha 

pohľadávok, kniha záväzkov, pomocné knihy). 

 V účtovných knihách účtujete v deň uskutočnenia účtovného prípadu (napr. deň splnenia 

dodávky, deň inkasa pohľadávky, deň započítania pohľadávky, deň zistenia prebytku na 

majetku a pod.) 

 Účtujete o preukázateľných (skutočných) výdavkoch. 

 Preddavkové platby sú príjmom alebo výdavkom v čase ich úhrady alebo inkasa. 

 Máte povinnosť inventarizácie majetku a záväzkov. 

 Podnikateľ, ktorý účtuje v sústave jednoduchého účtovníctva,  je spravidla považovaný za 

účtovnú jednotku a je povinný zostaviť účtovnú závierku (okrem výnimiek). 

 V sústave jednoduchého účtovníctva môže účtovať podnikateľ, ktorý má zamestnancov a je 

platiteľom DPH. 

 Pri sledovaní obratu na účely registrácie za platiteľa DPH sledujete dosiahnutie obratu vo 

výške 49 790 € a viac za posledných najviac 12 po sebe idúcich kalendárnych mesiacov (za 

obrat sa považuje hodnota bez dane dodaných tovarov a služieb v tuzemsku, t. j. 

v jednoduchom účtovníctve sa nezarátavajú tzv. preddavkové platby, ale až skutočné 

dodanie tovaru alebo služby). 

 Pre uplatnenie nároku na odpočet DPH je dôležitý dátum dodania tovaru, poskytnutia služby 

či prijatia preddavku. 

3.1 Dôležitosť účtovného dokladu 

Každý podnikateľ je povinný doložiť účtovný prípad účtovným dokladom. Uvedené znamená, že 

v účtovných knihách sústavy jednoduchého účtovníctva nie je možné vykonať účtovanie bez 

reálneho účtovného dokladu (t. j. napríklad výdavok na zásoby je možné zaúčtovať v peňažnom 

denníku len na základe doloženého pokladničného dokladu z pokladnice e-kasa klient alebo na 

základe faktúry a pod.). 
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Účtovný doklad spĺňa dôležitú funkciu v sústave jednoduchého účtovníctva, akou je napríklad 

preukázanie vzniku účtovného prípadu či hodnovernosť preukázateľných výdavkov. Bez účtovného 

dokladu nie je možné vytvoriť v sústave jednoduchého účtovníctva účtovný zápis do účtovnej 

knihy (napr. peňažného denníka). 

3.1.1 Náležitosti účtovného dokladu 

Povinné náležitosti účtovného dokladu sú definované v § 10 zákona o účtovníctve. Účtovný doklad 

by mal od 1.1.2022 obsahovať minimálne nasledovné náležitosti: 

 Slovné označenie účtovného dokladu – slovným označením sa rozumie názov účtovného 

dokladu uvedený priamo na doklade (napr. faktúra, dodací list, výdavkový pokladničný 

doklad a pod.). 

 Číselné označenie účtovného dokladu – číselným označením dokladu je pridelenie 

interného čísla po príchode dokladu do účtovnej jednotky. Účtovný doklad by mal byť 

označený číslom vzostupne, narastajúcim spôsobom, t. j. od čísla 1 a nasledujúcich, a súčasne 

chronologicky podľa dátumu doručenia – každému ďalšiemu prijatému účtovnému dokladu 

sa pridelí číslo o 1 vyššie, ako bolo pridelené predchádzajúcemu dokladu. Tvar číselného radu 

si účtovná jednotka určí podľa svojich potrieb. Môže obsahovať kombináciu písmen aj 

špeciálnych znakov, ako pomlčky, lomky a pod. Spôsob číslovania dokladov by mal byť 

upravený internou smernicou. Napríklad prijatá faktúra zo dňa 06.05.2022 dostane číslo 

22FP001, faktúra zo dňa 10.05.2022 dostane číslo 22FP002 atď. 

 Obsah účtovného prípadu – obsah účtovného prípadu vyjadruje, čo je jeho predmetom. 

Obsah by mal byť zrozumiteľný a čitateľný. Účtovná jednotka by napr. vo faktúrach mala 

uvádzať položky s konkrétnym popisom dodaného tovaru (napr. krátke tričko veľkosti L 

s potlačou) alebo služieb (napr. 3D vizualizácia záhrady) a mala by sa vyhnúť všeobecným 

pomenovaniam, ako „Fakturujeme Vám tovar.“ alebo „Fakturujeme Vám služby.“. Ak je 

položka označená len číselným kódom, účtovná jednotka je povinná uviesť aj slovný popis.  

 Označenie účastníkov účtovného prípadu – účtovný doklad by mal obsahovať označenie 

účastníkov, ktoré nie je zákonom bližšie definované. Účastníci by mali byť označení 

spôsobom, ktorý neumožňuje zameniteľnosť s iným subjektom, a teda je možné 

identifikovať, o koho ide. Spravidla sa uvádza názov, sídlo, miesto podnikania alebo bydlisko 

účastníka, napr. dodávateľa a odberateľa, predávajúceho a kupujúceho, zamestnanca 

a zamestnávateľa atď. 

 Peňažná suma alebo údaj o cene za mernú jednotku a vyjadrenie množstva – suma na 

účtovnom doklade môže byť vyjadrená jednou súhrnnou sumou (napr. 100 €) alebo pri 

viacerých položkách sa uvedie počet kusov, jednotková cena za kus a cena spolu (napr. 3 

kusy krátkeho trička s potlačou, cena za kus 10 €, cena spolu 30 €). Peňažná suma môže byť 

vyjadrená v domácej mene euro alebo v cudzej mene (napr. v českých korunách, amerických 

dolároch a pod.).  
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 Dátum vyhotovenia účtovného dokladu – dátum, kedy bol účtovný doklad vystavený 

zodpovednou osobou. 

 Dátum uskutočnenia účtovného prípadu, ak nie je zhodný s dátumom vyhotovenia 

(vystavenia) dokladu – postupy účtovania v sústave podvojného účtovníctva vydané 

opatrením MF SR č. 23054/2002-92 v § 2 vymedzujú, čo sa považuje za deň uskutočnenia 

účtovného prípadu. Môže ísť o deň splnenia dodávky (dodania tovaru alebo služby), platby 

záväzku, inkasa pohľadávky, započítania pohľadávky, poskytnutia a prijatia preddavku, 

zistenia manka na majetku a záväzkoch, schodku, prebytku atď. Ak účtovná jednotka dodá 

napr. službu dňa 06.05.2022 a faktúru vystaví až 10.05.2022, účtovný doklad bude obsahovať 

dva rôzne dátumy. V praxi je bežné, že dátum vystavenia je zhodný s dátumom uskutočnenia 

účtovného prípadu, t. j. dátumy na účtovnom doklade sú zhodné.  

 Podpisový záznam osoby zodpovednej za účtovný prípad, ak overenie účtovného prípadu 

nie je možné zabezpečiť inak – osobou zodpovednou za účtovný prípad môže byť napríklad 

konateľ, spoločník, finančný riaditeľ alebo zodpovedný zamestnanec podieľajúci sa na chode 

účtovnej jednotky, prípadne len jej určitého oddelenia (napr. vedúci oddelenia odbytu, 

nákupu, a pod.). Táto osoba zodpovedá za to, či účtovný prípad skutočne nastal a či sa týka 

účtovnej jednotky.  Podpis sa vyžaduje iba za predpokladu, že overenie účtovného dokladu 

nebude zabezpečené elektronickou výmenou údajov, tzv. EDI (napr. výmena účtovných 

záznamov medzi firmami, ktoré sú štruktúrované podľa vopred dohodnutých štandardov, 

vykonaná bez ľudského zásahu) alebo vnútorným kontrolným systémom účtovných 

záznamov, pri ktorom sa určia osoby zodpovedné za kontrolu procesu spracovania 

účtovných záznamov. 
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4 ÚČTOVNÉ KNIHY V SÚSTAVE JEDNODUCHÉHO ÚČTOVNÍCTVA 

Pri vedení jednoduchého účtovníctva podnikateľ účtuje v týchto účtovných knihách: 

 Peňažný denník. 

 Kniha pohľadávok. 

 Kniha záväzkov. 

 Pomocné knihy (ak sú potrebné, napr. kniha dlhodobého majetku, kniha zásob, kniha cenín 

a pod.). 

4.1 Peňažný denník 

Najdôležitejšou účtovnou knihou v jednoduchom účtovníctve je práve peňažný denník, kde sa 

zaznamenávajú všetky príjmy a výdavky uskutočnené počas účtovného obdobia. Peňažný denník  

poskytuje prehľad o: 

 stave peňažných prostriedkov účtovnej jednotky v hotovosti  a na účtoch  v bankách, 

 príjmoch v účtovnom období a v členení potrebnom  na zistenie základu dane z príjmov, 

 výdavkoch v účtovnom období a v členení potrebnom na zistenie základu dane z príjmov, 

 priebežných položkách v členení na príjmy a výdavky, zachytávajúcich pohyby peňažných 

prostriedkov, ktoré nie sú ešte príjmom alebo výdavkom podľa zákona o dani z príjmov. 

4.2 Kniha  pohľadávok 

Medzi ďalšie účtovné knihy patrí Kniha pohľadávok, ktorá obsahuje najmä údaje o dlžníkoch, 

pohľadávkach v peňažnom vyjadrení, poskytnutých preddavkoch, poskytnutých úveroch, 

pohľadávkach dane z príjmov, pohľadávkach nepriamych daní, pohľadávkach voči Sociálnej 

poisťovni a príslušnej zdravotnej poisťovni. 

V knihe pohľadávok účtujeme: 

 pohľadávky z obchodných vzťahov za splnené dodávky výrobkov, tovaru a služieb, napr. voči 

odberateľom, 

 pohľadávky z finančných vzťahov, napríklad z úveru, 

 pohľadávky voči zamestnancom, napríklad z pracovnoprávnych vzťahov, 

 pohľadávky z poskytnutých preddavkov, 

 pôžičky poskytnuté účtovnou jednotkou bez ohľadu na dobu ich splatnosti. 

4.3 Kniha záväzkov 

Medzi ďalšie účtovné knihy patrí Kniha záväzkov, ktorá obsahuje najmä údaje o veriteľoch, výške 

záväzku v peňažnom vyjadrení, prijatých preddavkoch, prijatých úveroch, záväzkoch dane z príjmov, 

záväzkoch voči Sociálnej poisťovni  a príslušnej zdravotnej poisťovni. 
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V knihe záväzkov účtujeme: 

 záväzky z obchodných vzťahov za uskutočnené dodávky výrobkov, tovaru a služieb voči 

dodávateľom, 

 záväzky z finančných vzťahov, napríklad z úveru, 

 záväzky voči zamestnancom z pracovnoprávnych  vzťahov, 

 záväzky z prijatých preddavkov. 

4.4 Pomocné knihy 

Okrem hlavných kníh účtovné jednotky účtujúce v jednoduchom účtovníctve účtujú aj v pomocných 

knihách. Postupy účtovania ustanovujú tieto pomocné knihy: 

 knihy dlhodobého majetku, 

 knihy finančného majetku, 

 kniha zásob, 

 kniha cenín, 

 pokladničná kniha, 

 kniha účet v banke, 

 kniha rezerv. 

Pomocné knihy záväzkov z pracovnoprávnych vzťahov: 

 mzdové listy, 

 kniha sociálneho fondu. 

Ako sme už spomínali, každý podnikateľ je povinný doložiť účtovný prípad účtovným dokladom. 

Preto je dôležité vedieť, čo považujeme za deň uskutočnenia účtovného prípadu. 

Podľa postupov účtovania je dňom uskutočnenia účtovného prípadu,  napr.: 

 deň splnenia dodávky, 

 deň platby záväzku, 

 deň inkasa pohľadávky, 

 deň započítania či postúpenia pohľadávky, 

 deň prevzatia dlhu, 

 deň poskytnutia a prijatia preddavku, 

 deň úhrady úveru alebo pôžičky, 

 deň zistenia manka, schodku, prebytku a škody na majetku, 

 deň prevzatia nehnuteľností obstaraných na základe zmluvy, pri ktorých sa vlastníctvo 

nadobúda povolením vkladu do katastra nehnuteľností 

 a iné. 
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Pri účtovaní v sústave jednoduchého účtovníctva sa riadite horeuvedenými dátumami, t. j. napríklad 

vystavenú faktúru za dodané služby zaúčtujete v knihe pohľadávok v čase jej vystavenia a do príjmu 

táto pohľadávka bude zaevidovaná až v deň jej inkasa, a to do peňažného denníka. 

5 INVENTARIZÁCIA MAJETKU A ZÁVÄZKOV V JEDNODUCHOM 

ÚČTOVNÍCTVE 

Inventarizácia majetku a záväzkov v jednoduchom účtovníctve slúži aj na zostavenie účtovnej 

závierky a overuje sa ňou, či stav majetku a záväzkov v účtovníctve zodpovedá skutočnosti. 

Inventarizáciu majetku a záväzkov vykonávame ku dňu, ku ktorému sa zostavuje riadna alebo 

mimoriadna účtovníctva závierka. Môže ísť pritom o inventúru: 

 fyzickú, 

 dokladovú, 

 kombinovanú. 

Pri inventúre sa výsledky porovnania skutočného stavu s účtovným stavom uvedú v inventarizačnom 

zápise. Výsledkom inventúry môže byť: 

 manko: ak skutočný stav je nižší ako stav v účtovníctve (pri peňažných prostriedkoch 

a ceninách sa označuje ako schodok), 

 prebytok: ak skutočný stav je vyšší ako stav v účtovníctve. 

Zostavenie účtovnej závierky v jednoduchom účtovníctve 

Každý podnikateľ, ktorý účtuje v sústave jednoduchého účtovníctva a je účtovnou jednotkou (t. j. 

nie podnikateľ, ktorý má príjmy z prenájmu podľa § 6 ods. 3 alebo z použitia diela a umeleckého 

výkonu podľa § 6 ods. 4 zákona o dani z príjmov),  musí zostaviť účtovnú závierku. Účtovná závierka 

vlastne zobrazuje to, ako podnikateľ v priebehu účtovného obdobia hospodáril (t. j. ako sa mu darilo) 

a obsahuje výkaz o príjmoch a výdavkoch a taktiež aj výkaz o majetku a záväzkoch. 

Hodnoty, resp. údaje do účtovnej závierky za bežné účtovné obdobie, ako aj za bezprostredne 

predchádzajúce účtovné obdobie čerpáme z účtovných kníh a výsledkov inventarizácie majetku a 

záväzkov. 
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6 ÚČTOVNÁ ZÁVIERKA V JEDNODUCHOM ÚČTOVNÍCTVE 

V jednoduchom účtovníctve treba rozlišovať medzi pojmami účtovná uzávierka a účtovná závierka. 

Účtovná uzávierka znamená uzatváranie účtovných kníh. Uzávierkové účtovné operácie musia byť 

zaúčtované v peňažnom denníku, z ktorého sa potom čerpajú údaje na vytvorenie účtovnej závierky. 

Účtovná závierka sa zostavuje v štruktúre, ktorá nadväzuje na sústavu účtovníctva používanú 

v účtovnej jednotke. 

Účtovná závierka  obsahuje  tieto všeobecné náležitosti: 

a) obchodné meno alebo názov účtovnej jednotky; právnické osoby uvedú sídlo a fyzické 

osoby uvedú miesto podnikania, 

b) identifikačné číslo, ak ho má účtovná jednotka pridelené, 

c) deň, ku ktorému sa zostavuje, 

d) deň jej zostavenia, 

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje, 

f) iné údaje uvedené na úvodnej strane účtovnej závierky ustanovené opatrením ministerstva, 

g) podpisový záznam štatutárneho orgánu účtovnej jednotky alebo člena štatutárneho orgánu 

účtovnej jednotky alebo podpisový záznam fyzickej osoby podľa § 1 ods. 1 písm. a) tretieho 

bodu zákona o účtovníctve. 

Účtovná závierka v sústave jednoduchého účtovníctva okrem všeobecných náležitosti obsahuje : 

a) výkaz o príjmoch a výdavkoch, 

b) výkaz o majetku a záväzkoch. 

Na zostavenej účtovnej závierke musí byť pripojený podpisový záznam. Podpisový záznam fyzickej 

osoby, ktorá je účtovnou jednotkou, sa uvádza len v účtovnej závierke predloženej v listinnej 

podobe. Pri ukladaní účtovnej závierky v elektronickej podobe sa podpisový záznam neuvádza. 

Účtovná jednotka je povinná uvádzať informácie podľa stavu ku dňu, ku ktorému sa účtovná závierka 

zostavuje. 

Účtovná jednotka zostavuje účtovnú závierku vždy, keď uzavrie účtovné knihy – účtovná závierka 

riadna alebo účtovná závierka mimoriadna. 

Osobitný typ účtovnej závierky je priebežná účtovná závierka, ktorá sa vykonáva, ak tak ustanovuje 

osobitný predpis. Pri zostavovaní priebežnej účtovnej závierky sa neuzavrú účtovné knihy. 

Lehota na zostavenie účtovnej závierky je ustanovená v zákone o účtovníctve,  najneskôr do 6 

mesiacov po skončení účtovného obdobia, za ktoré sa zostavuje, ak osobitný predpis neustanovuje 

inak (napr. zákon o dani z príjmov – na účely podania daňového priznania je daňovník povinný 

zostaviť účtovnú závierku ku koncu zdaňovacieho obdobia a v termíne na podanie daňového 

priznania ju uložiť do registra účtovných závierok). Účtovná závierka nie je prílohou daňového 

priznania k dani z príjmov fyzickej osoby. 
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Vzor účtovnej závierky vrátane vysvetliviek je uvedený v prílohe  Opatrenia MF SR číslo 

MF/27076/2007-74, ktorým sa ustanovujú podrobnosti o postupoch účtovania a podrobnosti 

o usporiadaní, označovaní a obsahovom vymedzení položiek účtovnej závierky pre účtovné jednotky 

účtujúce v sústave jednoduchého účtovníctva, ktoré podnikajú alebo vykonávajú inú samostatnú 

zárobkovú činnosť, ak preukazujú svoje výdavky vynaložené na dosiahnutie, zabezpečenie 

a udržanie príjmov na účely zistenia základu dane z príjmov v znení neskorších predpisov. 

Účtovná jednotka musí dbať o to, aby pre zostavenie účtovnej  závierky použila účtovné výkazy, 

ktoré sú aktuálne pre konkrétne účtovné obdobie. Vzory účtovných výkazov sú sprístupnené na 

internetovej stránke MF SR www.finance.gov.sk  (Dane, clá a účtovníctvo – Účtovníctvo a audit – 

Vzory tlačív: Účtovná závierka od 2014, Výkaz účtovná závierka UZFO 2014, Vysvetlivky) a taktiež na 

internetovej stránke FR SR www.financnasprava.sk  (Daňové a  colné tlačivá, Katalóg vzorov tlačív 

pre podanie účtovnej závierky v listinnej podobe a Katalóg elektronických formulárov pre ukladanie 

účtovnej závierky v elektronickej podobe). Účtovná závierka sa zostavuje z údajov peňažného 

denníka, knihy pohľadávok, knihy záväzkov, pomocných kníh a z výsledkov inventarizácie majetku a 

záväzkov. 

Predkladanie účtovnej  závierky : 

Zostavenú účtovnú závierku (Úč FO, Úč FO 1 - 01, Úč FO 2 - 01) predkladá účtovná jednotka, 

podnikateľ – fyzická osoba, v jednom vyhotovení miestne príslušnému daňovému úradu v termíne 

pre podávanie daňového priznania k dani z príjmov. 

V zmysle § 49 ods. 11 zákona č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov na účely 

podania daňového priznania je daňovník povinný zostaviť účtovnú závierku podľa zákona 

o účtovníctve a predložiť ju správcovi dane v termíne na podanie daňového priznania do registra 

účtovných závierok v súlade s ustanoveniami § 23 a nasl. podľa zákona o účtovníctve. 

  

http://www.finance.gov.sk/
http://www.financnasprava.sk/
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KONTROLNÉ OTÁZKY 

1. Kto môže účtovať v sústave jednoduchého účtovníctva? 

2. Čo potrebujete vedieť pred začatím účtovania v sústave jednoduchého 

účtovníctva? 

3. Aké sú základné pravidlá účtovania v jednoduchom účtovníctve? 

4. V akých účtovných knihách účtuje podnikateľ pri vedení jednoduchého 

účtovníctva? 

5. Čo musí obsahovať účtovný doklad? 

6. Aké pomocné knihy v jednoduchom účtovníctve poznáte? 

7. Načo slúži  inventarizácia majetku a záväzkov? 

8. Poznáte všeobecné náležitosti účtovnej závierky? 
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Príloha č.1 Peňažný denník - 1. časť 
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Príloha č.1 Peňažný denník - 2. časť 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


